	
	ATTIVITA’ E PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE 

S. C.  AFFARI GENERALI E LEGALI 
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	1
	RICHIESTA DI RISARCIMENTO DANNI DA RESPONSABILITA’ SANITARIA     
 (L. 241/90 e s.m.i.)

	Lettera di richiesta 
	Proposta/lettera
	L. n. 241/90 e s.m.i

L. n. 24/2017 e s.m.i.


	La prima risposta sarà trasmessa nel termine di 30 giorni dal ricevimento della richiesta di risarcimento danni.

(L. n. 241/90 e s.m.i.)
Entro 45 gg. dalla ricezione della notifica dell'atto introduttivo, si comunica all'esercente la professione sanitaria l'instaurazione del giudizio promosso dal danneggiato, tramite pec o raccomandata a/r (con copia dell'atto)
Entro 45 gg. si comunica all'esercente la professione sanitaria tramite pec o raccomandata r/r l'avvio di trattative stragiudiziali
	Direttore S.C. Affari Generali e Legali
Dirigente S.C. Affari Generali e Legali

Tel: 0392336637/ 6645
Email:

protocollo@irccs-sangerardo.it
PEC: 
protocollo@pec.irccs-sangerardo.it

	Di norma gli interessati devono presentare:

1) documentazione sanitaria;
2) valutazione medico legale a sostegno della pretesa risarci-toria;
3) modello consenso trattamento dati
4) modello dichiarazione eventuali indennizzi/

risarcimenti già ricevuti



	2
	PROCEDIMENTO DI MEDIAZIONE EX D.LGS. N.  28/2010 e s.m.i.

	Evasione dell’istanza di parte
	Lettera a Organismo di Conciliazione
	D. L.gs. 24 marzo 2010, n. 28  e s.m.i.                                  
 
	Nel rispetto dei termini di legge per il relativo riscontro all’Organismo di mediazione.

Entro 45 gg. si comunica all'esercente la professione sanitaria tramite pec o raccomandata r/r l'avvio da parte del danneggiato della procedura di mediazione
	Direttore S.C. Affari Generali e Legali
Dirigente S.C. Affari Generali e Legali

Tel: 0392336637/6645
Email:

protocollo@irccs-sangerardo.it

PEC: 
protocollo@pec.irccs-sangerardo.it

	

	3
	CONTENZIOSO GIUDIZIALE

	1) Istruttoria interna 
	Acquisizione informazioni utili dai referenti delle articolazioni aziendali competenti per materia
	
	Nel rispetto dei termini di legge per la efficace gestione del contenzioso
	Direttore S.C. Affari Generali e Legali
Dirigente S.C. Affari Generali e Legali

Tel: 0392339835/6102
Email:

protocollo@irccs-sangerardo.it

PEC: 
protocollo@pec.irccs-sangerardo.it

	

	
	
	2) Conferimento incarico di difesa legale interno
	Proposta di ordinanza del Presidente ratificata dal CDA 

+ procura alle liti e successiva redazione atti processuali
	
	Nel rispetto dei termini di legge per la relativa costituzione in giudizio
	Direttore S.C. Affari Generali e Legali
Dirigente S.C. Affari Generali e Legali

Tel: 0392339835/6102
Email:

protocollo@irccs-sangerardo.it

PEC: 
protocollo@pec.irccs-sangerardo.it
 
	

	
	
	3) Conferimento incarico di difesa legale esterno
	Proposta di ordinanza del Presidente ratificata dal CDA 

+ procura alle liti 
	
	Nel rispetto dei termini di legge per la relativa costituzione in giudizio
	Direttore S.C. Affari Generali e Legali
Dirigente S.C. Affari Generali e Legali

Tel: 0392339835/6102
Email:

protocollo@irccs-sangerardo.it

PEC: protocollo@pec.irccs-sangerardo.it

	

	
	
	4) Presa d’atto della sentenza, liquida-zione spese di giudizio e provvedimenti conseguenti
	Proposta di ordinanza del Presidente ratificata dal CDA 


	
	60 giorni dalla ricezione della sentenza e delle richieste di pagamento
	Direttore S.C. Affari Generali e Legali
Dirigente S.C. Affari Generali e Legali

Tel: 0392339835/6102
Email:

protocollo@irccs-sangerardo.it

PEC: 
protocollo@pec.irccs-sangerardo.it

	

	4
	PROCEDURE DI SCELTA DEL CONTRAENTE PER AFFIDAMENTO SERVIZI ASSICURATIVI/SERVIZI DI BROKERAGGIO ASSICURATIVO/ PER POLIZZE 

	Richiesta presentata attraverso la piattaforma telematica SinTel - Procedure gestite da ARIA S.p.A.
	procedura telematica
	D. L.gs. n. 36/2023
	entro 60 gg dalla avvenuta efficacia dell’aggiudicazione (D. L.gs. n. 36/2023)
	Direttore S.C. Affari Generali e Legali
Dirigente S.C. Affari Generali e Legali

Tel: 0392336102/9007
Email:

protocollo@irccs-sangerardo.it

PEC: 
protocollo@pec.irccs-sangerardo.it

	

	5
	RICHIESTA DI CONVENZIONE CON UNIVERSITA’ PER ATTIVITA’ FORMATIVA


	Gestione dei rapporti con le Università pubbliche e private volti alla sottoscrizione di convenzioni per attività formativa (Convenzioni per tirocini curriculari di corsi di laura/corsi di laurea magistrali, Master, Convenzioni per attività extra rete formativa di Scuole di Specialità, Convenzioni per utilizzo di strutture extrauniversitarie per le esigenze didattico formative di Scuole di Specialità)


	Decreto del Direttore Generale
	DPR n. 382 del 11.07.1980, D.Lgs. 368 del 17.08.1999, D.Lgs. 502 del 30.12.1992, D.I. 68 del 4.02.2015, D.I. n. 402 del 13.06.2017
	La prima risposta sarà trasmessa nel termine di 30 giorni dal ricevimento della richiesta di convenzionamento.

(L. n. 241/90 e s.m.i.)

	Direttore S.C. Affari Generali e Legali
Dirigente S.C. Affari Generali e Legali

Tel: 0392339514

Email:

protocollo@irccs-sangerardo.it

PEC: 
protocollo@pec.irccs-sangerardo.it

	

	6
	ACCETTAZIONE DONAZIONI ED ALTRI ATTI DI LIBERALITÀ A FAVORE DELL’ENTE

	La proposta di donazione deve essere presentata in forma scritta dal soggetto donante (persona fisica o giuridica) ed indirizzata al Presidente di FSGT, mediante l’utilizzo della modulistica al “Regolamento per la disciplina delle donazioni e degli altri atti di liberalità” e pubblicata sul sito al seguente link https://www.irccs-sangerardo.it/donazioni
	- Contratto di erogazione liberale


	- Normativa specifica applicabile alle materie trattate

- Regolamento per la disciplina delle donazioni e degli altri atti di liberalità
	Di norma entro 30 giorni decorrenti dalla data di presentazione della proposta da parte del donante. 

Resta inteso che i termini suindicati potrebbero essere oggetto di differimento, nel rispetto delle tempistiche istruttorie.
	Direttore S.C. Affari Generali e Legali
Dirigente S.C. Affari Generali e Legali

Tel: 0392339826
Email:

protocollo@irccs-sangerardo.it

PEC: 
protocollo@pec.irccs-sangerardo.it

	Modulo di proposta di donazione

	
	
	
	- Ordinanza del Presidente
	
	
	
	

	7
	lasciti e legati testamentari
	Comunicazione relativa all'esistenza di un lascito o legato testamentario da parte di soggetti terzi qualificati (notaio, avvocato, amministratore di sostegno, ecc.)
	Ordinanza del Presidente della Fondazione  ratificata con deliberazione del Consiglio di Amministrazione e atti conseguenti. Altre tipologie di atti amministrativi ritenuti opportuni al caso concreto
	Artt. 473-480-484-649-700 c.c.

L. n. 241/1990 e s.m.i.

Art. 4, lettera k) dello Statuto della Fondazione
	La definizione della successione è articolata in fasi tra loro interdipendenti e implica l’adozione di molteplici atti ciascuno soggetto a specifici termini di legge
	Direttore S.C. Affari Generali e Legali
Dirigente S.C. Affari Generali e Legali

Tel. 0392339705/6174    

Email:

protocollo@irccs-sangerardo.it

PEC: 
protocollo@pec.irccs-sangerardo.it

	

	 8
	ISTANZA DI PATROCINIO LEGALE DEI DIPENDENTI

	Lettera di richiesta
(notifica provvedimento giurisdizionale)
	Lettera di riscontro
	Contratti Collettivi Nazionali di Lavoro Dirigenza e Comparto
Art. 67 del CCNL dell’Area Sanità –triennio 2016-2018 (entrato in vigore il 20/12/2019)
Art. 25 del CCNL della Dirigenza Professionale Tecnica ed Amministrativa dell’08.06.2000.
Art.26 del CCNL del Comparto sottoscritto il 20.09.2001 ed integrativo del CCNL stipulato in data 07.04.1999 (articolo confermato anche dal nuovo CCNL del Comparto Sanità – triennio 2016-2018 sottoscritto il 21.05.2018, in quanto non espressamente disapplicato) 
	La prima risposta sarà trasmessa entro 30 giorni dal ricevimento dell’istanza
	Direttore S.C. Affari Generali e Legali
Dirigente S.C. Affari Generali e Legali

Tel. 0392336637/ 6645
Email:

protocollo@irccs-sangerardo.it

PEC: 
protocollo@pec.irccs-sangerardo.it

	Regolamento patrocinio legale dei dipendenti e della Fondazione IRCCS San Gerardo dei Tintori e allegati


	9
	Attività di consulenza e assistenza notarile
	Richiesta del professionista per l'iscrizione nell'elenco dei notai istituito presso la FSGT
	Lettera di riscontro ed aggiornamento dell’elenco dei notai
	Linee  guida ANAC n. 12 approvate con delibera del Consiglio dell’ANAC n. 907 del 24/10/2018
	La risposta sarà trasmessa entro 30 giorni dal ricevimento dell’istanza
	Direttore S.C. Affari Generali e Legali
Dirigente S.C. Affari Generali e Legali

Tel. 0392336174/9705
Email:

protocollo@irccs-sangerardo.it

PEC: 
protocollo@pec.irccs-sangerardo.it

	Regolamento per il funzionamento, la tenuta e l’aggiornamento dell’elenco dei notati istituito presso la Fondazione IRCCS San Gerardo dei Tintori (FSGT) e per la disciplina delle procedure di conferimento degli incarichi ai fini dello svolgimento dei servizi notarili
Modulo “Richiesta di iscrizione nell’Elenco dei Notai della Fondazione IRCCS San Gerardo dei Tintori (FSGT)”

	10
	Istanza dell'interessato per il trattamento dei dati personali
	Secondo le seguenti modalità: 

•
attraverso l’invio via mail, via PEC, via posta o di persona del modulo compilato disponibile nell’apposita sezione privacy del sito internet dell’Ente indirizzato all’Ufficio Relazioni con il Pubblico;

•
tramite l’invio di una richiesta in carta libera, anche senza particolari formalità, via email agli indirizzi urp@irccs-sangerardo.it, dpo@irccs-sangerardo.it, privacy@irccs-sangerardo.it, oppure via PEC all’indirizzo protocollo@pec.irccs-sangerardo.it;

•
l’istanza può essere presentata dall’Interessato in nome proprio o da un terzo in nome e per conto dell’Interessato
	Nota di riscontro all’interessato
	-Regolamento 2016/679/UE (GDPR)

-D.lgs. n. 196/2003 (“Codice Privacy”)
 -D.lgs.                   n. 101/2018, 
-normativa comunitaria, 
-prescrizioni dell’EDPB (European Data Protection Board) e del Garante per la protezione dei dati personali
	La risposta sarà di norma trasmessa indicativamente entro 30 giorni dal ricevimento dell’istanza; in casi particolari potrebbe protrarsi oltre i 30 giorni per difficoltà relative al reperimento della documentazione
	Direttore S.C. Affari Generali e Legali
Dirigente S.C. Affari Generali e Legali

Tel. 0392332602/9826/9705
Email:

protocollo@irccs-sangerardo.it

PEC: 
protocollo@pec.irccs-sangerardo.it

	

	Ai sensi dell'art. 2, commi 9-bis e 9-ter della Legge n. 241/1990 è stato individuato quale soggetto con potere sostitutivo in caso di inerzia  il Direttore del Dipartimento  Amministrativo qualora quest’ultimo non coincida con il Responsabile del procedimento. In tal caso sarà individuato  il funzionario di più elevato livello presente nell’Amministrazione.
Il privato potrà rivolgersi al predetto responsabile, Email protocollo@irccs-sangerardo.it, tel. 0392331, affinché entro un termine pari alla metà di quello originariamente previsto, concluda il procedimento attraverso le strutture competenti e con la nomina di un commissario.

	Attraverso i provvedimenti adottati dalla Fondazione IRCCS San Gerardo dei Tintori l’interessato può proporre impugnativa mediante ricorso giurisdizionale avanti al Giudice Amministrativo o al Giudice Ordinario competente per materia e territorio ovvero proporre ricorso amministrativo al Presidente della Repubblica nei casi previsti dalla legge.


