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ASILO NIDO INTERAZIENDALE H.S. GERARDO
“LE CILIEGINE”

via Pergolesi, 33 –20052 Monza
Tel.039/2339104 Cell. 348-6285195
leciliegine@hsgerardo.org


REGOLAMENTO ASILO NIDO


CRITERI DI AMMISSIONE

1) Il servizio è rivolto alle famiglie con bambini da 5 a 36 mesi. 
La priorità di ambientamento è garantita alle seguenti tipologie di utenza: 
· Dipendenti Azienda Ospedaliera S. Gerardo: n° 32 posti (di cui 10 a tempo parziale)
· Dipendenti ASL della Provincia di Milano 3: n° 9 posti (di cui 4 a tempo parziale)
· Dipendenti Università degli Studi di Milano Bicocca: n° 4 posti (di cui 1 a tempo parziale)
· Famiglie residenti sul territorio: in caso di esaurimento della graduatoria interna  e quindi in presenza di posti disponibili. La priorità di ammissione avviene sulla base dei seguenti criteri: iscrizioni a tempo pieno o tempo pieno prolungato e data di presentazione della domanda. 

2) L’asilo nido può accogliere fino a 45 bambini (elevabili a 54).
Del totale posti almeno 10 sono destinati a bambini in età 5 – 12 mesi. I restanti sono ripartiti nelle due fasce di età 12 – 24 mesi e 24 – 36 mesi.

3) Le ammissioni dei bambini al nido sono effettuate dall’Azienda Ospedaliera San Gerardo, dalla ASL della Provincia di Milano 3, dall’ Università degli Studi di Milano Bicocca, per i posti assegnati a ciascuna di esse, utilizzando la graduatoria delle famiglie dei propri dipendenti in servizio che ne facciano richiesta, formulata secondo criteri stabiliti dagli enti stessi.
      Nel caso in cui un ente non copra il numero di posti a disposizione, i rimanenti andranno prioritariamente a vantaggio dell’Azienda Ospedaliera S. Gerardo.





DOMANDA DI AMMISSIONE

4) Le domande di ammissione per il nuovo anno educativo devono pervenire alle rispettive segreterie aziendali preposte entro metà maggio, attraverso la compilazione del modulo di preiscrizione. Dalla metà del mese di giugno le famiglie saranno contattate per la conferma dell’iscrizione e per concordare il primo colloquio. In caso di rinuncia di una famiglia l’ente interessato provvede all’ambientamento del bambino successivo in lista d’attesa.
      La domanda di ammissione in corso d’anno può essere consegnata in qualunque momento alla segreteria preposta. Si procede all’ammissione in qualsiasi periodo dell’anno, in presenza di posti disponibili.

AMBIENTAMENTO 

5) L’ambientamento avviene gradualmente a piccoli gruppi e con la presenza di un familiare o suo delegato. 
Tenuto conto delle specifiche esigenze di ogni famiglia/bambino l’ambientamento avrà all’incirca una durata di due settimane.

6) L’ambientamento ha inizio a partire della data concordata con la famiglia e comunicata nel primo colloquio. 
Eventuali richieste di conservazione del posto (intendendosi per conservazione del posto la richiesta di posticipare la data fissata per l’ambientamento) saranno accettate sino al completo inserimento di tutti i bambini presenti in graduatoria. Oltre questo periodo la famiglia, che non intende ancora procedere all’ambientamento, sarà tenuta a corrispondere la quota della retta intera per il mantenimento del posto. In caso contrario, la rinuncia all’ambientamento  sarà considerata  ritiro definitivo dell’iscrizione.

ORARI DI FREQUENZA E CALENDARIO D’APERTURA

7) L’apertura dell’anno educativo decorre indicativamente dal 1° settembre al 31 luglio dell’anno successivo.

8) Il calendario annuale relativo alle chiusure per festività viene definito e comunicato agli utenti annualmente.

9) L’asilo nido è aperto dal lunedì al venerdì con le seguenti possibilità di frequenza:
· tempo pieno ridotto: dalle 6.30 alle 15.00 
· tempo pieno: dalle 6.30 alle 16.30 
· tempo pieno prolungato: dalle 6.30 alle 18.30 (prolungamento fino alle 19.00 garantito con un minimo di 6 iscritti, previa presentazione di apposita domanda scritta)
· tempo pieno ridotto alternato:  dalle 6.30 alle 15.00 e dalle 13.00 alle 18.30

11)    Si invitano i genitori a rispettare l’orario della frequenza richiesta. 
Nel caso in cui venisse utilizzata una frequenza oraria giornaliera superiore al monte ore di frequenza prescelto per oltre due volte in un mese, verrà applicata la retta mensile relativa all’orario successivo per il mese in cui si è verificata la variazione (Es: per il tempo pieno ridotto, tariffa di tempo pieno; per il tempo pieno, prolungamento dell’orario pomeridiano). 

12) Per il benessere dei bambini è, comunque, richiesto alle famiglie una frequenza al nido dei bambini non superiore alle 10 ore giornaliere.


RETTA DI FREQUENZA

13) La retta dovrà essere versata entro il 15 del mese di ricevimento della fattura emessa dalla Cooperativa Sociale Koinè, sul conto corrente 000000015284 (CAB 33470; ABI 05584; CIN G; IBAN IT44G0558433470000000015284) della BANCA POPOLARE DI MILANO Ag. Novate Milanese.
Deve essere sempre indicato come causale del versamento: ”NIDO LE CILIEGINE” seguito dal nome del bambino iscritto.
Solo per il primo mese di ambientamento la retta viene calcolata a partire dal primo giorno di frequenza e dividendo il costo della retta mensile per 20 giorni.

	
	Tempo pieno ridotto:
6.30-15.00
	Tempo pieno:
uscita entro h. 16.30
	Tempo pieno
 ridotto alternato
 6.30-15.00/ 13.30-18.30
	Tempo pieno 
prolungato:
uscita entro h. 18.30

	Dipendenti 
	468,30

	584,00
	468,30
	626,20

	Esterni 

	554,50
	615,70
	554,50
	657,80


14) La retta di pagamento mensile, comprensiva di IVA, è stabilita sulla base della tipologia di frequenza prescelta: 


15) È facoltà della Cooperativa Koinè rivedere annualmente l’importo delle rette mensili per ogni bambino nella misura della percentuale di aumento del costo della vita per le famiglie di operai ed impiegati rilevata dall’ISTAT-FOI per l’anno precedente. 

16) Alla retta mensile va aggiunto il costo della consumazione del pasto di € 4,37 al giorno, Iva inclusa.

17) È prevista una quota di iscrizione annuale di € 205,20 a famiglia, indipendentemente dal numero dei figli iscritti presso il servizio. Tale quota, versata al momento della conferma dell’ambientamento, non verrà rimborsata in caso di ritiro.

18) La retta mensile subisce una riduzione del 50% solo nel caso in cui il totale dei giorni di presenza mensili del bambino al nido non supera i 5 giorni. Ovvero da 0 a 5 presenze mensili la retta verrà decurtata, con la sesta presenza la retta verrà addebitata per intero. 

19) Le detrazioni per le assenze e il conteggio dei pasti vengono applicate due mesi dopo quello in questione. (es: la retta di novembre vedrà il conteggio dei pasti e le eventuali detrazione per assenze relative al mese settembre)

20) In caso di nuclei familiare con più figli inseriti contemporaneamente nella struttura si prevede una riduzione del 40% sulla retta da corrispondere per il secondo figlio.

21) In caso di mancato pagamento della tariffa di frequenza, la cooperativa dopo 2 solleciti alle famiglie, di cui almeno 1 dei quali per raccomandata, che risultino infruttuosi potrà procedere alle dimissioni del bambino previa comunicazione scritta all'azienda per i propri dipendenti.



MODALITA’ PER LA FREQUENZA

22) L’iscrizione all’asilo nido per i bambini frequentanti è valida anche per gli anni successivi al primo, salvo comunicazione del ritiro definitivo del bambino dal nido o di passaggio alla scuola dell’infanzia.

23) I bambini devono essere accompagnati in entrata e in uscita dai genitori o loro delegati, in ogni caso maggiorenni.

24) I genitori sono pregati di comunicare entro le ore 9.00 l’eventuale assenza o l’entrata del bambino dopo tale orario in modo da consentire una adeguata organizzazione del servizio e una razionale preparazione dei pasti. In caso di mancata comunicazione dell’assenza del bambino entro le ore 9.00 il pasto verrà, comunque, addebitato alla famiglia.

25) Per permettere ai genitori e ai bambini di ricongiungersi serenamente e per dare la possibilità alle educatrici di scambiare informazioni sui bambini, i genitori sono invitati a presentarsi un quarto d’ora prima dell’orario ultimo di uscita.

26) È possibile cambiare il tempo di frequenza del nido anche durante l’anno educativo. Il cambio di frequenza verrà attivato dal primo giorno del mese successivo. 

RITIRO

27) In caso di ritiro del bambino dall’ asilo nido è necessario avvisare la coordinatrice con comunicazione scritta con 30 giorni di preavviso. Per il periodo estivo (giugno –luglio) il ritiro è sull’intero mese. Quindi per il ritiro previsto sul mese di giugno la domanda di ritiro va presentata entro il 30 aprile, per il ritiro previsto sul mese di luglio la domanda va presentata entro il 31 maggio. In caso contrario l'iscrizione sarà considerata valida anche per il mese successivo con conseguente emissione di fattura. In caso di ritiro del bambino si perde la priorità acquisita in graduatoria e si deve procedere a una nuova iscrizione. Per i ritiri relativi al mese di giugno si può procedere all’iscrizione dal mese di settembre.

PRESCRIZIONI SANITARIE DELL’ ASL
 	
28) In caso di allergie alimentari il genitore è tenuto a consegnare al nido la certificazione allergologica e/o gli esiti dei test allergologici con la prescrizione degli alimenti che il bambino assolutamente non può assumere. 

29) In caso di intolleranze alimentari è necessario consegnare al nido un certificato di un centro specialistico e/o del pediatra curante con l’elenco degli alimenti che il bambino non può assumere e la durata del certificato.

30) In caso di diete particolari per motivi religiosi e/o ideologici il genitore è invitato a presentare un’autocertificazione indicante gli alimenti che devono essere esclusi dalla dieta del bambino.

31) In caso di richiesta di dieta in bianco superiore ai 5 giorni il genitore è tenuto a consegnare al nido il certificato medico, del proprio medico pediatra.

32) Non è necessario presentare il certificato medico di riammissione per assenze superiori a 5 giorni e non derivanti da allontanamento dal nido.

33) In caso di malattie infettive, esantematiche e/o di un soggiorno prolungato in un paese estero, è necessario presentare un certificato del pediatra attestante l’idoneità alla ripresa della frequenza.

34) Le educatrici sono autorizzate ad allontanare i bambini dall’asilo nido nelle situazioni di malessere acuto o in presenza dei seguenti sintomi: 

- febbre superiore a 38,5°C rettale, pigrizia insolita, irritabilità, pianto persistente, difficoltà respiratoria o altri segni di malattia grave.
- diarrea (più di tre scariche in tre ore)
- esantema di esordio improvviso e non altrimenti motivato da patologie persistenti
- congiuntivite in caso di occhi arrossati e secrezione purulenta.

In caso di allontanamento la famiglia ha il dovere di venire a prendere il  bambino entro massimo un’ ora dalla comunicazione. 

35) I bambini allontanati possono essere riammessi all’asilo nido previa presentazione di autocertificazione del genitore che attesti il parere favorevole da parte del pediatra relativamente  al reinserimento in comunità.  

36) In base al Protocollo d’intesa  Asl Monza e Brianza/Pediatri di famiglia/Ufficio Scolastico Provinciale di Monza e Brianza le educatrici possono somministrare:

· Farmaci per la cura di patologie croniche ( es. antiepilettici, farmaci salvavita)
· Farmaci per la profilassi di particolari condizioni ( es. convulsioni febbrili), 
· Antipiretico in supposta in caso di febbre superiore ai 38° rettali

solo previa presentazione di tutta la documentazione necessaria da parte del medico pediatra curante, della famiglia e del coordinatore del servizio.
Le educatrici non sono autorizzate a somministrare altri farmaci o prodotti di altro genere ( es. antibiotici, sciroppi antitosse, etc..)

37) Si informano inoltre le famiglie che i bambini:
- che presentano punti, suture;
- che abbiano subito traumi alla testa;
- che, per qualsiasi motivo, abbiano fasciature, o gessi in una qualsiasi parte del corpo
possono rientrare al nido dietro la presentazione di un certificato medico rilasciato dal pronto soccorso o dal pediatra e di una liberatoria in cui i genitori dichiarano di essere consapevoli dei rischi che possono correre i propri figli portatori di un disagio fisico che vivono all’interno di una comunità. 

ULTERIORI INDICAZIONI
38) Si richiede cortesemente di non introdurre nell’asilo nido e lasciare negli armadietti personali dei bambini prodotti alimentari (caramelle, merende, succhi ecc…), farmaceutici e  di altro genere (spray antizanzare, ecc…). In caso di necessità si richiede alle famiglie di collocare tali prodotti in apposite borse  chiuse .



AGOSTO AL NIDO: CRITERI ORGANIZZATIVI

1) 	Per il mese di agosto il nido resterà aperto settimanalmente come centro estivo su richiesta di almeno 15 famiglie per settimana.
Per questo periodo il servizio potrà accogliere i bambini residenti sul territorio con età compresa tra i 2 e i 4 anni non ancora compiuti. Le domande di iscrizione si possono presentare dal 15 aprile al 31 maggio. Al termine delle iscrizioni il servizio comunicherà alle famiglie se il servizio si attiverà. 
2)	Una volta formalizzata l’iscrizione, nel caso in cui il servizio verrà attivato, la retta verrà emessa con conseguente dovere di pagamento da parte della famiglia, indipendentemente dal fatto che il bambino frequenti o meno il servizio. Non è quindi possibile ritirare il bambino dal servizio.


                                                             
                                                                                                             





Monza, Settembre 2013
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